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电子办公系统 -./012.345.67./81
客户端的应用
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中图分类号!;&#, 文献标识码!<

= 客户端的安装

>?将所要安装的用户标识文件复制到本机@

A?在本机找到B.1/1文件9用记事本打开9在

文本末尾加!":*?*’?$(?"$A8C> 1
指明2.345.服务器名和D;地址9其中A8C>

1是陕西省气象局邮件服务器9保存后退出@

ED7,F系 统 中9B.1/1文 件 位 于GH45I.H1G
目录中@ED7*###6J;系统中9B.1/1文件位于G

H455/G1K1/83’*GIL4M8L1G8/NG目录下@

N?运行 O./015./81安装程序 18/0P?8C8@

收稿日期!*##&%""%*$
作者简介!杨艳 )",:,%+9女9陕西榆林人9助理工程师9从事办公自动化管理工作@

天气气候概况Q备注和现用仪器等为附加信息的

内容9这些内容主要为文字信息9在输入有关内

容时9一定要注意键盘所处的状态是否正确9包

括英文6汉字Q半角6全角Q大写6小写等@
天气气候概况主要记载本年主要天气气候特

征Q异常气候现象Q重大灾害性Q关键性天气及

其影响9持续时间较长的不利天气影响9天气气

候综合评价等内容9其中主要天气气候特征和天

气气候综合评价为必输项目9其他项目如未出现9
可不输入@主要天气气候特征内容包括气温Q降

水特征及与常年平均值和极端值比较9主要天气

气候特点及程度描述R异常气候现象指月Q年平

均气温Q降水总量等主要气候要素出现 ’#>以上

一遇9或离散程度达到 *倍标准差以上的极端情

况R重大灾害性Q关键性天气及其影响内容包括

灾害性Q关键性天气名称Q出现时间Q地点Q影

响范围和程度R持续时间长的不利天气影响指长

期干旱Q少雨Q连阴雨等不利天气对工农业生产

及其它方面产生的影响9应综合全年情况分析@
备注由一般备注事项和台站沿革变动情况组

成@一般备注事项包括对某次或某时段观测记录

质量有直接影响的原因Q仪器性能不良或故障对

观测记录的影响Q仪器更换 )非换型号+Q台站环

境临时变化对观测记录的影响等R台站沿革变动

由变动项目Q变动时间及变动情况数据组成@
现用仪器记载年内使用的主要观测仪器的有

关资料@同一类仪器9如有不同规格型号的仪器

同时进行观测时9只输入用作正式记录的观测仪

器的规格型号Q号码等@

S 格检审核 T文件并打印年报表

格检审核 T文件是对 T文件的全部内容进

行格式检查9对记录进行相关审核9分析找出各

类矛盾记录9达到质量把关的目的@报表打印界

面非常友好9可根据需要打印出纸制报表@

*##&年年报的制作各台站情况不一9加之新

规范的执行增加了适应沙尘天气预报所需的地面

状态观测Q最小能见度以及草面 )雪面+温度观

测9台站应根据自身状况用最新版 UVVWU*##&
制作出既符合新规范又能进行信息化存储的机制

地面年报表@
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!"选择默认的安装路径#并在安装类型时选

$%&’()*+’,&#开始复制文件-

’"选择 .不注册/完成安装-

0"第 一 次 启 动 $%&’(客 户 端#根 据 提 示 配

置#在 如 何 连 接 !%1+,%服 务 器 的 地 方 选 通 过

23$连接#在要求输入服务器名处输入 4’56

(#连接服务器成功后#在选择用户标识符文件时#
选择第一步复制到本机的客户标识文件#输入相

应密码登陆#选择不创建+,&’7,’&账户#不通过代

理服务器连接到 +,&’7,’&等#完成即可-

8 邮件附件的处理

用户想通过邮件发送电子文件#即为邮件添

加附件#可选择菜单 .文件/中 .附加/按钮#系

统将显示 .创建附件/对话框#在对话框中选择相

应的文件作为邮件的附件#确认即可-
收到带有附件的文件#可根据需要查看9启

动或拆离-双击附件或单击鼠标右键#出现选择

对话框- .查看/是在 $%&’(中阅读文件# .启

动/是使用附件文件格式相同软件来打开文件#

.拆离/可以将文件保存在本机硬盘上-

: 不同账户的切换

6"切换用户标识符的操作-首先在.文件/菜

单中选择 .工具/; .切换标识符/<选择需要切

换的标识符文件名#根据提示输入该用户标识符

的口令-

4"切换 .场所/-$%&’(用户 .场所/用于保

存用户在 =%1+,%服务器上区别其他用户的环境

参数#主要是用户邮箱文件的名字-默认情况下

用户的场所名称叫.办公室/-用不同身份登陆时#
要为不同用户建立不同的场所#登陆后再在界面

的右下角选择相应的场所-建立场所的步骤>文

件?设置场所?场所?添加新场所#在邮件?邮

件文件处填入邮件文件名称#在基本?场所名称

处为用户的场所起一个名称#和相应账户名称相

同即可#下次以此账号登陆时就要选择此场所-

@ 用户 A=到期重新验证问题

用户 A=是有使用期限的#用户在到规定期

限前 B个月#进入 $%&’(系统时会提示标识符即

将 到期-需要向管理员申请重 新 验 证 A=-申 请

$%&’(验证字采用邮件方式#操作步骤>文件?工

具?用户标识符?验证字?申请验证字#在 .收

件人/框中输入 $%&’(系统管理员名称 C陕西的

管理员是 4’566!1D陕西D)E3F#发送即可-
系统管理员收到申请验证的邮件并接受申请

后#会 给 用 户 发 一 封#回 复 邮 件 的 标 题 是>

.4’566!1D陕 西D)E3 已 验 证 了 某 某D陕 西D

)E3的标识符-可以使用 G操作H 菜单的 .接

受验证字 CIFJ/选项将其合并到您的标识符文

件中/-执行上述操作#并输入用户口令后#即可

对到期的标识符文件更新-如用户标识符到期提

示后 B个月之内不重新验证#该邮箱将无法正常

使用-

K $%&’(客户端使用中的常见问题及解决

6"输入用户口令登陆后#点 .邮件/#提示

.服务器未响应/-处理办法是检查自己的 L%(&(
文件是否配置正常或者网络是否连接正常-

4"输 入 用 户 口 令 后 提 示#)6,,%&6**%M6&’

!6&646(’%4N’M&#!6&646(’O%P*!’5M’’!+&(!+(Q

RP%&6-信息表示邮箱超过了最大限制#处理办法

是及时清除邮箱中的邮件包括已发邮件-

M"登陆后提示 .未找到数据库#请选择要搜

索的服务器/-表明客户端无法定位服务器上的文

档数据库#请检查所登录的用户名是否与当前场

所中邮箱文件名是否一致-

!"$%&’(启动后马上自动退出-这种情况是

由于上次使用 ,%&’(非正常退出#重新启动计算

机即可#若不能解决#则表明系统已被破坏#需

重新安装客户端软件-

’"SI系统下的用户在填写中文收件人姓名

时常出现乱码#并且光标错位-处理的办法是在

$%&’(的 .属性/对话框中#选择兼容模式标签中

的 .用兼容模式运行这个程序/#并在下拉菜单中

选择 .T+,!%O(UVDT+,!%O(E’/保存后#重新

打开 $%&’(客户端-

0"用户不能及时收到外省的邮件#或给外省

发的信不能及时到达-这种现象出现比较频繁-主

要是由于有人发送的邮件携带了比较大的附件#
阻塞了省到北京主站的卫星通道所致-如遇到这

种情况#应尽快与管理员联系解决-
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